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é¢Como dar de Alta Nuevos Productos?

El sistema maneja la administracién de los productos por medio de GRUPOS.
El GRUPO es el equivalente a una categoria.
Por ejemplo:

En una tienda departamental, “Ropa para Damas”, “Ropa para Caballeros” o “Ropa de Nifios” cada
una de estas categorias para nuestro sistema es un GRUPO.

En una Ferreteria, “Articulos Eléctricos”, “Articulos de Plomeria” o “Articulos de Limpieza” cada
una de estas categorias en Facticenter es un GRUPO.

Si manejaramos un negocio de Limpieza, “Limpiezas para Oficinas”, “Limpiezas para Bodegas” o
“Limpiezas Domesticas” pueden cada una de estas categorias de servicios conformar un GRUPO.

Cada GRUPO de productos esta conformado por productos o servicios.
Por Ejemplo:

En la tienda departamental el GRUPO de “Ropa para Caballeros” contiene productos tales como:
Calcetines Negros Marca Calcetex, Camiseta Blanca manga larga o Pantalén de Mezclilla color
Negro.

En la Ferreteria el GRUPO de “Articulos de Plomeria” maneja productos tales como, Tubo
galvanizado de media pulgada, Llave de paso de bronce o Empaques para llave estandar.

Para agregar productos al catdlogo es necesario en primera instancia definir los GRUPOS. Si no se
manejan diferentes categorias de productos, sino que simplemente se quieren dar de alta un
conjunto de productos se puede formar un Unico GRUPO y dar de alta todos los productos o
servicios que se manejen en él.

Para dar de alta productos al catalogo se realizan los siguientes pasos:

A.- Definicion y alta de GRUPOS:

1.- Presione el icono de “Clientes y Productos”

CLIENTES ¥ PRODUCTOS
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2.- Presione la liga “Administrar Productos”

2 o E L

CLIEMTES ¥ PRODUCTOS DOCUMENTOS RECEPCION CONTABILIDAD ELECTROMICA

o CLIENTES % PRODUCTOS

» Administrar Clientes » Adrministrar Productos

3.- Presione el icono “Agregar un Nuevo Grupo de Productos”

Herramientas

"

Agregar un Muevo Grupo de Productos

4.- Escriba el Nombre del GRUPO de Productos y una breve descripcion de las caracteristicas del
grupo.

Grupo de productos

l * Mombre ]

* Descripcién

En “Nombre” escribir el nombre del Grupo, por ejemplo “Pinturas” o “Articulos de Limpieza” La
“Descripcion” es opcional y nos sirve para colocar caracteristicas del Grupo.

Después de llenar la informacién presione el botdn “Agregar”.
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B.- Modificacion y Eliminacion de Grupos.
1.- Presione el icono de “Clientes y Productos”

CLIENTES ¥ PRODUCTOS

2.- Presione la liga “Administrar Productos”
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CLIEMTES ¥ PRODUCTOS DOCUMENTOS RECEPCION CONTABILIDAD ELECTROMICA

e CLIENTES % PRODUCTOS

» Administrar Clientes » Adrministrar Productos

3.- Seleccione el grupo que desea modificar o eliminar haciendo “Click” sobre el circulo blanco (Se
tornard negro) que se muestra del lado izquierdo del nombredel grupo, automaticamente se le
muestran las opciones. Proceda segun lo que requiera preSionando el icono correspondiente.

= " M

Agregar un Muevo Grupo de Productos Medificar Gn de Productos Eliminar Grupo de Productos Administrar Preductos del Grupo

Mombre del Producto / l Q Buscar +— Mostrar
Todos

# Mombre Descripcion

Articulos de Plomeria

Pinturas

O O ®

Pisos
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C.- Alta de Productos

Una vez que ha dado de alta al menos un grupo de productos, podemos dar de alta los productos.
1.- Presione el icono de “Clientes y Productos”

CLIENTES ¥ PRODUCTOS

2.- Presione la liga “Administrar Productos”
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CLIEMTES ¥ PRODUCTOS DOCUMENTOS RECEPCION CONTABILIDAD ELECTRONICA

& CLIENTES W PRODUCTOS

» Admiristrar Clientes » Adrmiristrar Productos

3.- Seleccione el Grupo de Productos en el cual desea agregar un producto, haciendo “Click” sobre
el circulo blanco (Se tornara negro) que se muestra del lado izquierdo del nombre grupo,
automaticamente se le muestran las opciones. Presione el icono “AdministrarProductos del
Grupo”.

Agregar un Nuevo Grupo de Productos Modificar Grupo de Productos Eliminar Grupo de Productos Administrar Productos del Grupo
—
Mombre del Producto l Q Buscar += Mostrar
Todos
# Mombre Descripcion

® Articulos de Plomeria
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Si maneja varios grupos siempre podra utilizar la opcion de busqueda escribiendo las primeras
letras del nombre del grupo y presionando el icono de esta forma los ubicarad mas rapido.

Mombre del Producto Q
(Pinturas ‘ Buscar

4.- Presione el Icono “Agregar un Producto”

Herramientas

[ <=

Agregar un Preducto Carga Masiva de Productos

5.- Se le mostrard una ventana para que agregue toda la informacién requerida.

Unidad de Medida (i}
] {01 s ] l No Identificacién ]

I Descripcién

Precio
I Clave de Producto o Servicio ] I Clave de Unidad ] {U.DU ]

l Fraccién Arancelaria ] Consultar Catalogo

® *Tipo * Impuesto *T.Factor “Tasa o Cuota:
( Trasladado ¥ ( VA ¥ { Tasa £ ( 0.760000 ¥
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Muy Importante: En el campo de “Descripcién” debe de escribir la descripcidn tal y como desea
que salga en su factura o Recibo.

[ * Descripeidn ]

El precio:

Precio
{ 0.00 ]

Se coloca es SIN IVA el sistema en forma automadtica lo aplicard al momento de realizar la factura.

Si el servicio o producto (Por ejemplo Renta de Inmuebles, Servicios médicos u Honorarios

Profesionales) maneja algun porcentaje de retencién o impuesto especial aqui se colocaran dichos
montos:

Impuestos

® *Tipe @ * Impuesto * T.Factor * Tasa o Cuota:
[ Trasladado s [ VA * ( Tasa s [ 0.160000 s

Para agregar mdas impuestos presione “Agrega |

6.- Una vez que ya se ha colocado toda la informacién, presione el botdon de “Agregar”

puesto”

Agregar Cancelar Agrega Impuesto
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D.- Modificacién y Eliminacién de Productos.
1.- Presione el icono de “Clientes y Productos”

CLIENTES ¥ PRODUCTOS

2.- Presione la liga “Administrar Productos”

= = . Lt

CLIEMTES ¥ PRODUCTOS DOCUMENTOS RECEPCION CONTABILIDAD ELECTRONICA

o CLIENTES % PRODUCTOS

» Bdministrar Clientes » Adrministrar Productos

3.- Seleccione el grupo en el que se encuentra el producto que desea modificar o eliminar
haciendo “Click” sobre el circulo blanco (Se tornara negro) que se muestra del lado izquierdo del
nombre del grupo, automaticamente se le muestran las opciones. Presione el icono “Administrar
Productos”

m )] =" M

Agreghr un Nueva Grupa de Productos Modificar Grupo e Productos Eiminar Grupa de Productos Adriniswar Productos del Grupa
a—
=
l Mombre :I7/ Producto I Q Buscar += Mostrar Todos
MNombre Descripcién

@®

Articulos de Plomeria
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Después de presionar el icono “Administrar Productos del Grupo” localice el producto que desea

modificar y seleccidnelo dando “click” sobre el circulo blanco que se encuentra a la izquierda del
nombre del producto se le mostraran los iconos “Modificar Producto” y “Eliminar Producto”

A o~ G
- LA
ﬂﬁ =~ =] =
Agregar un Productg, Carga Masiva de Productos Modificar Producto Efiminar Producte
Producto Q Buscar += Mostrar Todos
# Nombre No. de Identificacién Clave Unidad Clave Servicio Medida Precio
»>
@ Rejilla para Desagues de piso RJ7856 Ha&7 40141759 PZA 580.00

Seleccione el icono que requiera segun sus necesidades, después de presionar el icono “Modificar
Producto” se le mostrara la informacion del producto para que haga sus cambios.

Producto

* Descripcien (D Unidad de Medida (0} Ne Identificacion (D)
{Rejilla para Desagties de piso ] { PZA * ] {RJ?BS!S ]

* Clave de Producto o Servicio (D) * Clave de Unidad (D Precio
{ Desaglies de piso --- 40141759 { Pieza --- H87 ] {80.00 ]
l Fraccién Arancelaria ]

® *Tipe @ * Impuesto *T.Factor *Tasa o Cuota:
( Trasladado ¥ { VA ¥ ( Tasa = { 0.160000 ¥

Una vez que realizo sus modificaciones presione el botén de “Actualizar”



