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Guia de Inicio para comenzar a generar CFDI Version 4.0

A partir del 1 de enero de 2022 entrd en vigor la versién 4.0 del CFDI, existiendo un periodo de
convivencia entre la version 3.3 y la version 4.0 el cual comprende del 1 de enero al 30 de abril de
2022. Fuente SAT: https://www.sat.gob.mx/consultas/43074/actualizacion-factura-electronica---
reforma-fiscal-2022-# seccion de preguntas frecuentes.

Antes de iniciar la facturacién bajo la Version 4.0, es conveniente que sostenga una reunién con su
especialista fiscal para que le ponga al tanto de todos los pormenores que implica el empezar a
facturar bajo la Versién 4.0

Para conocer exactamente todo lo relacionado a esta Versién, por favor visite la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

Consulte la Guia de llenado para que comprenda toda la informacidn relacionada a la Versién 4.0
en el siguiente enlace:

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiaAnexo0311221.pdf

Antes de iniciar la facturacion en la Version 4.0 es conveniente que tome en cuenta las
siguientes observaciones.

1.- El proceso de generacién del CFDI de la Versidn 3.3 es distinto a la Version 4.0 y, por lo tanto,
cada uno de ellos mantendra su propio consecutivo de facturacién.

Para mantener una transicion mas limpia y ordenada, le recomendamos que genere una serie de
nueva para ser utilizada exclusivamente con la Versién 4.0.

Por ejemplo, si actualmente con la Versién 3.3 sus facturas son con la serie “A” le sugerimos que
para la Versién 4.0 utilice la serie “B”

Para asignar una nueva serie y comprender lo que ello implica, por favor vea el siguiente video
tutorial:

https://facticenter.com/serienueva.html

Si desea continuar con la misma secuencia de numeracion (Serie y Folio) en cada una de sus series,
no hay que realizar ningun ajuste, el sistema va a asignar automaticamente el “folio siguiente”
considerando el nimero mas alto que se tenga registrado en la serie Version 3.3 . Por ejemplo: Si
en la versidn 3.3 en la serie A usted generd el folio A5360 y este es el folio mas alto de la serie,
automaticamente en el primer CFDI de la Versién 4.0 le asignara el A5361 y el consecutivo
prevalecera en la Versién 4.0.

Tenga en cuenta que los consecutivos son independientes en cada Version. Si por algin motivo
regresara a realizar algun CFDI a la Versidn 3.3 el consecutivo continuara con el folio siguiente que
dejé al realizar el ultimo CFDI de dicha Version antes de migrar a la Versidn 4.0.
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2.- Siva ainiciar la facturacion en la versién 4.0 y desea que las direcciones completas tanto del
emisor, asi como el receptor se muestren, utilice las plantillas E, F o G que han sido disefiadas
para tal efecto.

Para realizar el ajuste y seleccionar las plantillas, por favor siga la siguiente ruta:

Administracion => Disefio => Plantillas

€35 [

L) HERRAMIENTAS ADMINISTRACION

A DISENO
» Plantilla

» LDthipD

Seleccione alguna de las plantillas antes mencionadas:

Administracion de Plantillas

Disefio » Plantilla

@ Aqui puede elegir el formato de la plantilla.

Planti"as
A o] ) OOO®
fs [+ coores | )

Formato A Formato 8 Formato C Formato D l Desglose de impuestos. Tipp 1 @ O ‘

_ [ Desglose de impuestos. Tipo 2 O @ ‘

[ Sin desglose de impuestos. @ O ‘

No mostrar claves. @

[ Valores por Default. @ CJ |

E
E
E

E
E
E

Formato E Formato F Formato G

5

Publicidad
Horizontal

Una vez que haya seleccionado la plantilla de su agrado, “Guarde” su seleccién presionando el
botén “Guardar” al final de la pagina.

Guardar Cancelar
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3.- De acuerdo con lo dispuesto por el SAT, es muy importante que este en conocimiento que para
poder realizar un CFDI en el proceso de timbrado se revisan dos aspectos basicos.

a) La coincidencia de la Razén Social o Nombre del contribuyente de acuerdo con la
Constancia de Situacidn Fiscal
b) El cédigo postal del receptor de la factura debe de coincidir con la Constancia de Situacion

Fiscal.
CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL HACIENDA a SAT
HACIENDA  $$sar "

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar v Fecha de Emision
Monterrey, Nuevo Leon a 04 de Mayo 2022

AOC091201TD3

Datos de Identificacion del Contribuyente:

RFC: - -

Denominacién/Razén Social: —— . a——

Régimen Capital: R W AR S GG ST G W e

Nombre Comercial:

Fecha inicio de operaciones: C e e— e

Estatus on ol padrén: -

Fecha de Gitimo camblo de estado: . — - _]
Datos del domicilio registrado

Codigo Postal. 64000 Tipo de Vialidad:

Considere, que tanto en la Razén Social del Emisor y el Receptor no se debe de incluir el Régimen
Societario, es decir SA DE CV, SA, AC, S DE RL, etc. Ademas, también considere que este criterio es
sensible a mayusculas y minusculas, debe de colocar exactamente como se muestra en la
constancia.

Atentamente

Facticenter, Facturacién Electrénica.
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